
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยสารพัดช่างตราด  

ที ่ ฝผ        /๒๕๖๕                                       วันที่     
เรื่อง  ขอรายงานผลการฝึก (สผ.๒) 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

 ตามที่ได้รับอนุญาตให้เบิกวัสดุต่างๆเพ่ือไปท าการฝึก......................................................   
ส าหรับนักเรียนนักศึกษาสาขาวิชา...................ระดับชั้น...........ชั้นปีที่.......จ านวน.........คน โดยเริ่มต้นท าการฝกึ
ในวันที่ ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๕ วันสิ้นสุดการฝึก ๑๖ กันยายน ๒๕๖๕ บัดนี้ ได้ท าการฝึกเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  
จึงขอรายงานผลการฝึกดังนี้ 

๑.งบประมาณท่ีใช้ในการฝึก ……………….. บาท 

 ๒.ผลผลิตที่จ าหน่ายแล้วได้เงิน..................................บาท 

 ๓.ผลผลิตที่ใช้ในราชการ   

 ๔.ผลผลิตที่น าส่งเพื่อจ าหน่าย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 
 

 
..................................................... 
(...................................................)  

        ครูผู้สอน 
 
     

ความเห็น......................................     ความเห็น......................................  
ลงชื่อ............................................     ลงชื่อ............................................ 
(...................................................)         (นางสาวสรัลรัชน ์ กระบาย)    
หัวหน้าแผนกวิชา........................        หัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ 

                     
 

ความเห็น......................................     ความเห็น......................................  
ลงชื่อ............................................      ลงชื่อ............................................  
     (นางสาวนิภาวรรณ์  ศิริ)            (นายประดิษฐ  ฮกทา ) 
  รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานฯ      ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 
 



สผ.๒ 

แบบรายงานผลการฝึก 
สถานศึกษา  วิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

                วันที่ ...................................   

เรื่อง  รายงานผลการฝึก ระดับนักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น.............ปีการศึกษา................... 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

  ตามท่ีสถานศึกษาได้อนุมัติโครงการฝึกที่.....ชื่อโครงการฝึก .....................................................

ของแผนกวิชา....................คณะวิชา..............นั้น  บัดนี้ได้ด าเนินการฝึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 จึงขอรายงานผลการฝึก ดังนี้ 

   1. ลักษณะโครงการ ( √ )  ตามใบงาน / แผนการสอน 

                        (    )  ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา 

   (    )  ตามโครงการผลิตเพื่อจ าหน่าย 

  2. จากการฝึก            (    )  ไม่มีผลิตผล    (  √  )  มีผลิตผล 

  3. ต้นทุนการผลิตและราคาท่ีจ าหน่าย 

   

 

 

 

 

 

ล าดับ รายการ/ขนาดลักษณะ 
จ านวน

หน่วย 

ต้นทุนการผลิต ราคา

ทุนต่อ

หน่วย 

ราคาขาย

ต่อ 

หน่วย 

หมายเหตุ 
ค่าวัสดุ ค่าแรง ค่าใช้สอย 

ค่าตอบ 

แทน 
รวม 

           

          

          

          

          

 รวมเงิน     

 



4. ลักษณะของผลิตผล   (   )  เป็นผลิตผลที่เสื่อมสภาพง่าย ควรจ าหน่ายทันที 

 (   )  เก็บรักษาได้นาน ควรส่งผลิตผลและงานการค้า 

5. การจ าหน่าย           (   )  จัดจ าหน่ายในสถานศึกษาแล้วได้เงิน..............บาท  

                           และได้น าเงินส่งตามใบเสร็จรับเงิน บกศ.เล่มที.่.................เลขที.่............... 

                                (   ) น าส่งงานงาน ส่งเสริมผลิต การค้า และประกอบธุรกิจ                                                          
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   

 
 
 

 ลงชื่อ.............................................................ครูผู้สอน                                                                                                                                                                                                       
                                                           (..............................................................) 

 

เรียน   หัวหน้างาน ส่งเสริมผลิต การค้า และประกอบธุรกิจ                                                             

แผนกวิชา/คณะวิชา ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง โปรดด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 ลงชื่อ..................................................หัวหน้าแผนกวิชา 

                                                                         (..............................................................)  

                                วันที.่........./....................../............



สผ.3 

ทะเบียนผลิตผลของแผนก 

แผนกวิชา/สาขาวิชา...................คณะวิชา......................... 

ชื่อผลิตผล........................หน่วยนับ.......................  

วัน  เดือน  

ปี 
รายการ 

เลขที่

เอกสาร 

ปริมาณ ต้นทุนการผลิต การจ าหน่าย 
หมาย

เหตุ รับ จ าหน่าย น าส่ง คงเหลือ 
ราคา/

หน่วย 
จ านวนเงิน 

ขาย น าส่ง 

ราคา/หน่วย จ านวนเงิน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 

                    

 


